), Ingresa a los sitios de SharePoint como
invitado colaborativo

Una vez te unan a un sitio compartido desde SharePoint recibiras un correo
electrdnico con la invitacidn y en este encontraras el URL de accedo al area
de notificaciones.

2

CONTRERAS Sergio shared a folder with you

Here's the folder that CONTRERAS Sergio shared with you.

F&C-Topicos

This link only works for the direct recipients of this message.
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III

Ingresa dando clic en el botdn azul “open” y seras dirigido al sitio donde te
solicitara ingresar con tu cuenta de correo de familia.

& Microsoft
Iniciar sesion

camilocg@grupofamilia.com|
u d
p Y

(No puede acceder a su cuenta?

Siguiente

Recuerda colocar tu correo con el dominio usuario@grupofamilia.com

Al ingresar tu cuenta, el servicio te levara a la pagina para configurar el doble factor

de autenticacién, con la cual se garantiza confidencialidad de la informacién.

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacion requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Para empezar, obtenga la aplicacion.

En el teléfono, instale la aplicacion Microsoft Authenticator. Descargar ahora
Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en su dispositivo, elija "Siguiente”,

Quiero usar otra aplicacion de autenticacion

h
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Como descargar el doble factor de autenticacion.

Este mecanismo obliga a configurar un servicio que permite autenticar tu identidad
desde un equipo celular, de esta manera se garantiza el acceso de la informacién.

Para realizar la configuracion debes seguir los siguientes pasos:

1. Descargar e instalar la aplicacion Microsoft Authenticator
(Se ingresa a Play Store para Android o App Store I0S y se realiza la
respectiva descarga)

Play Store - Android

' GooglePlay  Buscar KES

Tienda
Microsoft Authenticator
< Juegos n Microsoft Corporation Empresa kA 000440 2
Infantiles € Para todos
Seleccion de nuestros
expertos
i [] Anadir a la lista de deseos m

Métodos de pago

Mis suscripciones
Canjear

Comprar tarjeta regalo
Mi lista de deseos

Mi actividad de Play

Guia para padres
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Para sistemas 10S — App Store

2. Abre un explorador en tu equipo y ve a portal.office.com. Inicie sesién en su
cuenta de Office 365 para empresas. Recuerda que la identificacion en
Office 365 es el nombre del usuario de red acompafiado por

)
1)

Vista previa de
App Store

Esta app esta disponible sélo en App Store
para iPhone, iPad y Apple Watch.

Microsoft

h Authenticator
Protege su identidad en linea
Microsoft Corporation
#22 en Productividad
A Kk Ak 4.9 1.7 k calificaciones
Gratis

Capturas de pantalla del iPhone

More security, for Sign in with your
all your accounts phone

Dropben G
895823 C & Y

Tl 23% 0 12314 PM

@familia.com.co. (ejemplo usuario@familia.com.co)

Si ve esta pantalla, siga estos pasos:

I Office 365

Para una mayor seguridad, tenemos que comprobar su cuenta.

usted@contoso.con

El administrador ha establecido que sea necesario configurar
esta cuenta para la comprobacién de seguridad adicional.

Configurar ahora

Cerrar sesién e iniciarla con una cuenta diferente

Mas informacion

e Haga clic en Configurar

ahora.

e Elija Aplicacion movil en la

lista desplegable.

e Asegurese de que tiene

seleccionado “Recibir
notificaciones para
comprobaciones”. Haga clic
en Configurar
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https://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx

Si ve esta pantalla, siga estos pasos:

Buenos dias, Beatriz

= Haz clic aqui.

= Enelcuadro
desplegable que
aparece bajo ¢Cual es
su opcion preferida?,
elija Notificarme a
través de la
aplicacion.

= Active la casilla de
la aplicacion
autenticador o el
tokeny a
continuacion, haga
clic en configurar
aplicacion de
autenticacion.

Espera por el cuadro emergente de configuracidn. Deberias ver una ventana en su
equipo con este aspecto.

contigurar la aplicacion movil
Complete los siguientes pasos para configurar la aplicacion maévi

1. Instale la aplicacién Azure Authenticator para Windows Phone, Android o i0S
2. En la aplicacibn, agregue una cuenta y elija “Cuenta profesional o educativa

3. Digitalice la imagen siguiente

Configurar la aplicacion sin notificaciones

Si no puede digitalizar la imagen, escriba la informacion siguiente en la aplicacion
Codigo: 555 555 555
UR https://uriheretocopy.phonefactor.net/5555555555555

Si en la aplicacion se muestra un codigo de seis digitos, todo es correcto
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https://account.activedirectory.windowsazure.com/proofup.aspx?proofup=1

3. Agregar la cuenta a Microsoft Authenticator

e Abre la aplicacion Microsoft Authenticator en su teléfono.

e Pulse en + > Cuenta profesional o educativa.

e Usa el teléfono para digitalizar el codigo QR que esta en la pantalla de su
equipo.

Cuentas -+

;. Preparado para agregar
su primera cuenta?

Agregar cuenta

Notas: Es posible que los usuarios de iPhone tengan que habilitar la configuracion
de la cdmara para poder explorarla.

Si no puedes usar la camara de tu teléfono, deberds indicar manualmente el cédigo
de 9 digitos y la URL.

Se agregara tu cuenta automaticamente a la aplicacidon y se mostrard un cédigo de
seis digitos.
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4. Confirmar el estado de activacion del equipo

Comprobacian de seguridad adicional

Proteja su cuenta agregando verificacién por teléfono a su contrasefa. Ver video

Paso 1: ;Como deberiamos ponernos en contacto con usted?
Aplicacion mavil v

iCémo quiere utilizar la aplicacion mévil?
®  Recibir notificaciones para verificacion
Usar codigo de verificacion

Para usar estos métodos de comprobacién, debe configurar la aplicacién Azure Authenticator.

La aplicacion movil se ha configurado para las notificaciones y los codigos de comprobacion.

Contactar conmigo

e Vuelve al equipo y haz clic en Hecho.
e Ahora, debes esperar que aparezca el texto Comprobando el estado de
activacion para terminar de configurar su teléfono.

e Cuando se complete, podras hacer clic en el botén Ponerse en contacto
conmigo en la parte derecha.

5. Aprobar el inicio de sesién en su teléfono

Compruebe su identidad

Enviar un mensaje de texto al +XX
XXXXXXXK6E1

¢Quiere aprobar el inicio de sesion?
Familia

% Llamar al +XX XXXXXXXX61 = ==
usuario@familia.com.co

Mas informacion l

Denegar Aprobar

Cancelar

e Vuelve a tu teléfono y veras una notificacidon de un inicio de sesion
nuevo.

e Ve ala aplicacion Microsoft Authenticator.
e Pulsa Aprobar para conceder permiso.
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7. Finalizar la configuracién

En el equipo, siga las indicaciones que vea, como agregar su numero de teléfono.
iYa esta listo!

Especificar el cédigo
Compruebe su identidad [ Le hemos enviado un mensaje de texto al
teléfono +XX XXXXXXXX61. Escriba el codigo

Enviar un mensaje de texto al +XX para iniciar sesion.

KXXXXXXXET

%{ Llamar al +XX XXXXXXXX61

¢;Tiene problemas? Inicie sesion de otra forma.

Mas informacion Mas informacion

Cancelar
Comprobar

A partir de ahora, siempre que tengas un nuevo inicio de sesion o agregues tu
cuenta profesional o educativa de Microsoft 365 a una aplicacidn, abrira la
aplicacion autenticadora en el teléfono y puntee en aprobar.

De esta manera ingresamos correctamente mediante doble autenticacion a
Microsoft Office 365

Recuerda que debemos iniciar siempre con la cuenta corporativa con el correo
usuario@familia.com.co

"Si tienes preguntas sobre este tema o deseas ampliar alguna informacién no
dudes en utilizar el ChatBot del CAU. Por este canal podras tener solucionas faciles
y oportunas"
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